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1 Rozumienie istoty baz danych
1.1 Kluczowe pojecia

1.1.1 Rozumienie pojecia bazy danych

Baz¢ danych nalezy rozumie¢ jako zbiér danych zapisanych w S$ciSle okre$lony
sposéb. Na takich danych, przy pomocy odpowiedniego oprogramowania, powinno by¢
mozliwe wykonywanie okreslonych operacji np. sortowanie, obliczanie sumy, warto$ci
$redniej 1 innych.

Najprostszym przykladem bazy danych jest zawarto$¢ ksigzki telefonicznej.
W ksiazce telefonicznej znajduje si¢ informacja na temat abonentéw tzn. oséb posiadajacych
telefon. Te dane zapisane sg w S$cisle okreslony sposéb. S3 one przeciez posortowane po
nazwisku, aby mozna bylo sprawnie odnalez¢ okreSlonego abonenta. Jesli takie dane
wpiszemy do programu komputerowego, ktdre umie je przetwarzac, to bedzie wtedy mozliwe
np.: sortowanie abonentdw mieszkajacych przy okreslonej ulicy lub sprawdzenie ile numeréw
telefonéw rozpoczyna si¢ na 511. Program, ktére takie dane umie przetwarza¢ nazywamy
Systemem Zarzadzania Baza Danych — SZBD. Do takich programoéw zaliczymy program
Microsoft Access, ktoremu jest poswigcony niniejszy modut.

ZAPAMIETAJ: baza danych to zbidér danych, a program Access (lub inny) to
oprogramowanie do obstugi i przetwarzania baz danych. Baza danych to nie to samo co
program.

1.1.2 Réznica miedzy dang a informacja

W teorii baz danych istnieje roznica miedzy okresleniem dana a informacja.

W ksiagzce telefonicznej mozna byto znalez¢ pewng informacj¢ na temat numeru telefonu
okreslonego abonenta. Kazdy wpis o abonencie to jest informacja. Wpis o tym, ze
okreslony abonent mieszka na okreslonej ulicy i ma okre§lony numer telefonu to jest
informacja. Kazda informacja za$ sklada sie¢ z pojedynczych danych. W przypadku wpisu
o abonencie pojedynczymi danymi beda: ulica, nazwisko, telefon. Dopiero jak te dane
zlozymy w calos¢ to uzyskamy informacje.

1.1.3 Znajomos¢ sposobu organizacji baz danych w kategoriach tabel,
rekordéw i pél

Dane w bazie danych organizuje si¢ w pewien $cisle okreslony sposob. Dane w bazie
danych przechowywane sa w postaci tabel, rekordow i pol.

Przywotujac przyktad ksigzki telefonicznej, polem bedzie tutaj pojedyncza dana.
Numer telefonu to bedzie pole. Nazwisko abonenta to bedzie rowniez pole. Adres abonenta to
bedzie tez pole. Wszystkie pola tworzg razem rekord. A zatem rekord to jest pojedyncza
informacja w ksigzce telefonicznej. Kazdy abonament w ksigzce telefonicznej to rekord.

Suma wszystkich rekordéw to tabela. Na tabele skladajg si¢ wszystkie wpisy
(rekordy=abonenci) w ksigzce telefonicznej. Jak widzimy, tabela przechowuje informacje
tego samego typu. Tabela posiada swoja nazwe. Informacje o abonentach najlepiej bedzie
zapisa¢ w tabeli o nazwie ABONENCI.

Pytanie: Czy w tej samej tabeli, co abonenci, mozna przechowa¢ informacje o samochodach
osobowych?
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Odpowiedz. NIE! Samochéd to nie to samo co abonent telefoniczny!

Pytanie: Co zatem nalezy zrobi¢, aby przechowywa¢ informacje o samochodach osobowych?
Odpowiedz. Dane o samochodach nalezy umie$ci¢c w nowej tabeli. Mozna ja wtedy
nazwa¢ SAMOCHODY. Wtedy kazdy rekord to bedzie pojedyncza informacja o
samochodzie. Samochdd charakteryzujg takie parametry jak: rok produkcji, silnik, ilo$¢ koni
mechanicznych. Te pojedyncze dane nalezy potraktowac jako pola!

1.1.4 Znajomos¢ najczestszych obszaréw zastosowan duzych baz
danych

Duze bazy danych maja swoje zastosowanie mi¢dzy innymi w:
systemach rezerwacji w liniach lotniczych

administracji publicznej

bankowosci elektronicznej

obstludze pacjentow w szpitalach

1.2 Organizacja baz danych

1.2.1 Rozumienie faktu, iz pojedyncza tabela w bazie danych powinna
zawiera¢ dane odnoszace sie tylko do pojedynczego typu przedmiotow

Przypomnijmy (patrz 1.1 — kluczowe pojecia), ze pojedyncza tabela w bazie danych
powinna zawieraé¢ dane odnoszace si¢ tylko do pojedynczego typu przedmiotéw np.:
tabela, w ktorej zapisane sa dane pacjentow w szpitalu czy tabela, w ktdrej zapisane sg dane
osobowe klientow bankow. W takich tabelach nie moga si¢ znalez¢ informacje o sprzedazy
warzyw i owocoéw w hurtowni ,,HALINA”.

1.2.2 Rozumienie faktu, iz kazde pole w tabeli powinno zawiera¢ tylko
jeden element danych

Przypomnijmy (patrz 1.1-kluczowe pojecia), ze kazde pole w tabeli powinno zawieraé
tylko jeden element danych np.: pole nazwisko w ksigzce telefonicznej zawiera tylko
nazwisko. Bledem byloby zapisanie w nim réwniez imienia. Jesli chcemy przechowywaé
rowniez imi¢, to nalezy utworzy¢ nowe pole o nazwie imi¢ i do niego zapisywacé imiona
abonentow.

1.2.3 Rozumienie faktu, iz zawartos¢ pola jest powigzana z odpowiednim
typem danych, takim jak: tekst, liczba, data/czas, tak/nie

Nalezy zrozumie¢ pewien fakt. Zawartos$¢ pola w kazdej bazie danych jest zwiazana z
jednym okreslonym typem danych. Jesli bank przechowuje w swojej bazie danych
informacje o klientach, to w polu data_urodzenia nie mozna wpisa¢ nic innego niz date¢
sformatowang w odpowiedni sposob. Podobnie do pola nazwisko, w ktorym powinno by¢
przechowywane nazwisko nie mozna wpisa¢ liczby.
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1.2.4 Rozumienie faktu, iz pola posiadajg powiazane z nimi wlasciwosci,
takie jak: rozmiar pola, jego format, wartos¢ domysing
Kazde pole w SZBD ma powiazane ze sobg pewne wlasciwosci. Do najwazniejszych

wiasciwos¢ pol naleza:

e typ danych

e rozmiar

o format

e warto$¢ domys$lna

Zatézmy, ze pole, w ktérym bedziemy przechowywali miejsce zamieszkania klienta
banku nazwali$my miejsce_zamieszkania.

Wtedy typ danych dla tego pola to bedzie tekst. Dlaczego? Przeciez nic innego niz
tekst nie nadaje si¢ do tego pola. Nie mozemy tu wpisa¢ liczby ani daty!

Rozmiar tego pola mozemy ustali¢ na 40 znakéw. Cigzko bedzie znalezé
miejscowos¢, ktdra w swojej nazwie ma wigcej niz 40 znakow. Gdy jednak nie jesteSmy tego
pewni, to mozemy ustali¢ rozmiar na jeszcze wicksza wartosc.

Format pola jest to sposéb wysSwietlania jego zawartosci. W przypadku pola
tekstowego nie ma to znaczenia. W przypadku pol liczbowych format pozwoli ustawic
wyswietlanie liczb np.: na sposob procentowy lub walutowy.

Warto$¢ domyslna jest to wartos$¢, ktora bedzie wpisana, gdy osoba wpisujgca dane
do bazy danych zapomni o tym polu. Czasami nie jest polecane stosowanie warto$ci
domyslnej. W naszym przypadku warto$cig domyslng dla pola miejsce_zamieszkania moze
by¢ Lublin.

1.2.5 Rozumienie pojecia: klucz gtéwny (podstawowy)

Klucz glowny jest podstawowym pojeciem w teorii baz danych. Klucz gtowny jest to
pole w tabeli, ktore w jednoznaczny sposob identyfikuje rekordy. Jesli takiego pola nie ma
w tabeli, to nalezy je utworzy¢.

Kluczem gléwnym w bazie danych ABONENCI nie moze by¢ zadne z utworzonych
przez nas pol.

Dlaczego?

Pole nazwisko nie nadaje si¢, bo moze si¢ przeciez zdarzy¢, ze dwoch abonentéw ma to
samo nazwisko. Nie ma wtedy jednoznacznej identyfikacji rekordow (wpisow w bazie).
Z tego samego powodu kluczem podstawowym nie moze by¢ ani imi¢ ani adres. Pole telefon
rowniez nie nadaje si¢. Malzenstwo ma zazwyczaj ten sam numer telefonu stacjonarnego.
Skoro zadne z p6l nie moze by¢ kluczem gltéwnym to moze zrobi¢ klucz gtowny jako suma
pol: nazwisko, imig, adres i telefon. Ten sposob tez nie jest dobry.

Dlaczego?

A jesli abonent Pawel Kowalczyk ma syna, ktory tak samo si¢ nazywa i mieszka razem
z nim? Nie ma wyjscia — trzeba utworzy¢ nowe pole i nada¢ mu status klucza glownego.
Takie pole nazywa si¢ zazwyczaj ID lub IDENTYFIKATOR. To pole pozwoli juz nam
jednoznacznie zidentyfikowa¢ rekordy.

Dlaczego?

Bo dla kazdego rekordu warto$¢ zapisana w polu ID bedzie inna. SZBD (np.:
Microsoft Access) podczas tworzenia nowego rekordu nadaje kolejne wolne wartosci polu ID.
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Moéwimy wtedy, ze typ danych dla klucza podstawowego ID to autoinkrementacja. Dlatego
wlasnie numery zapisane w tym polu nie mogg si¢ powtorzyc.

1.2.6 Rozumienie, czym jest indeks oraz sposobu, w jaki uzycie indeksu
zwigksza szybkos¢ dostepu do danych

Indeks jest specjalng struktura, ktéra zwieksza predkos¢ wyszukiwania w bazach
danych. Na przyktadzie naszej bazy — ksigzki telefonicznej, indeks mozna poréwnaé do spisu
tresci. Wyobrazmy sobie, ze mamy taki spis na poczatku ksigzki z informacja na ktorej
stronie znajduja si¢ nazwiska na A,B,C... Wtedy zapewne szybciej wyszukamy pozadang
informacjg.

1.3 Relacje

1.3.1 Rozumienie faktu, iz podstawowym celem tworzenia relacji miedzy
tabelami w bazie danych jest minimalizowanie ryzyka duplikacji danych

Relacje to sposob powiazania ze sobg kilku tabel. Czy przypominamy sobie przyktad
dwoch tabel: ABONENCI 1 SAMOCHODY? Jesli chcemy zbudowaé baz¢ danych w ktorej
bedziemy przechowywali dane klientow i ich samochody, to wystarczy utworzy¢ dwie tabele:
Klienci i Samochody. Wtedy do tabeli Klienci wpisujemy dane klientow, a w tabeli
Samochody przechowujemy dane ich samochodow. Zauwazmy od razu, ze w tabeli Klienci
klient X bedzie wpisany jeden raz mimo, ze moze posiada¢ kilka samochodéw. To si¢ nazywa
minimalizowanie duplikacji danych.

1.3.2 Rozumienie faktu, iz relacja budowana jest poprzez tagczenie
wyszczegolnionego pola z jednej tabeli z polem w innej tabeli

Jesli chcemy teraz potaczy¢ ze sobg obie tabele relacja, to musimy wybra¢ pola, po
jednym z kazdej tabeli, przy pomocy ktorych bedzie utworzona relacja. Jedno z pol
nazywamy wtedy kluczem obcym.

1.3.3 Rozumienie wagi zachowania integralnosci relacji pomiedzy
tabelami

Wymuszenie zachowania wi¢zoéw integralnos$ci podczas tworzenia relacji zapewnia, ze
kazda warto$¢ wprowadzona w miejsce klucza obcego jest zgodna z wartoscig znajdujaca
si¢ w powigzanym z nim kluczem podstawowym.

1.4 Operacje

1.4.1 Znajomosé¢ faktu, iz profesjonalne bazy danych sa projektowane
| tworzone przez specjalistow w tej dziedzinie

Trzeba wiedzie¢ o tym, Ze profesjonalne bazy danych, sktadajace si¢ z wielu tabel
I wielu relacji, tworzone sg przez ludzi zajmujgcych si¢ tym zawodowo.
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1.4.2 Znajomosé¢ faktu, iz wprowadzanie danych, utrzymywanie danych

| wybieranie informacji z bazy jest przeprowadzane przez uzytkownikéw
Wprowadzanie danych do bazy danych, zwykle w formie formularza, jest

wykonywane przez uzytkownikéw systemu komputerowego. Administrator baz danych

jest odpowiedzialny za utworzenie bazy danych, tabel, przygotowanie formularzy i raportow

oraz wprowadzenie relacji.

1.4.3 Znajomos¢ faktu, iz administrator bazy danych zapewnia
odpowiednim uzytkownikom dostep do konkretnych danych

Administrator bazy danych jest réwniez odpowiedzialny za utworzenie kont
dostepowych do bazy dla uzytkownikow.

1.4.4 Znajomosé¢ faktu, iz administrator bazy danych jest odpowiedzialny
za odzyskanie bazy danych po powazniejszych btedach komputera lub
PO jego zawieszeniu.

Wsrdd zadan administratora znajduje si¢ rOwniez archiwizacja plikéw bazy danych
I ich odtworzenie w razie awarii systemu komputerowego.

2 Obstuga aplikaciji
1.1 Praca z bazami danych

1.1.1 Otwieranie, zamykanie aplikacji

Do obslugi baz danych w systemie Microsoft Windows sluzy aplikacja MS
ACCESS. Po otwarciu programu zobaczymy okienko podobne do ponizszego obrazka:

All & Microsoft Access

“ Narzedzia gtéwne ~ Tworzenie  Dane zewngtrzne Narzedzia bazy danych

Dostepne szablony Pusta baza danych

{3 strona gtowna
&5 otwérz
| 72}
@] Databaset.accdb Q iz
) Pusta bazadanych | Pustabazadanych  Ostatnio uzywane
sieci Web szablony

@] Dziatalnosé chanytaty...

szablony w witrynie Office.com

Ostatnio uzywane

= = ol PR
J\—‘f‘ & #A “ o
Nowe = = —
il
Majatek Kontakty Problemy i zadania Dzistalnosé Projekty
n

Pomoc Nazwa pliku
Database2 =
] Opge

3 zakona

C:\Users\admin\Documents\
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1.1.2 Otwieranie, zamykanie bazy danych

Aby otworzy¢ baze danych nalezy wybra¢ przycisk Otwoérz. Aby zamkna¢ nalezy
wybra¢ przycisk Zamknij.

1.1.3 Tworzenie nowej bazy danych i zapisywanie jej

Aby utworzy¢ baze danych i zapisa¢ ja w okreslonym miejscu na dysku nalezy uzy¢
przycisku Nowe->Pusta baza danych, zaprojektowac tabele, relacje (jesli potrzeba) i zapisac
ja na dysku przy uzyciu klawisza Zapisz.

1.1.4 Wyswietlenie, ukrycie zainstalowanych narzedzi.

Aby zmodyfikowa¢ wyswietlanie zainstalowanych narzedzi nalezy uruchomic

Opcje programu Access z paska szybkiego dostepu. Wtedy zobaczymy.
rOpcje programu Access ? &‘

Ogédine ) - ! .

L @ Dostosowywanie paska narzedzi Szybki dostep
Biezaca baza danych
Wybierz polecenia z: (i Dostosuj pasek narzedzi Szybki dostep: (i
Arkusz danycly Popularne polecenia E] Dla wszystkich dokumentéw (domysinie) E]

Projektanci obiektu

<Separator> - el Zapisz

Arkusz whasciwosci ¥)  Cofnij »
Cofnij 4 ™ Wykonaj ponownie 4
Czcionka 164
Dotacz i wklej

Eksportuj do arkusza programu Excel

Importuj arkusz kalkulacyjny programu ... -
Importuj baze danych programu Access

Sprawdzanie

S

Jezyk
Ustawienia klienta

Dostosowywanie Wstazki

Pasek narzedzi Szybki dostep ‘

Kolor czcionki 4
Kopiuj
Malarz formatow

Malejaco Z
:

Nowy ;
Odswiez wszystko << Usun LJ
Otwérz

Otwarz ostatnio uzywany plik...
PDF lub XPS

Pisownia

Podglad wydruku

Dodatki

QL PERE

Centrum zaufania

>N
—

Podglad wydruku

Przetacz filtr

Rosnaco

Rozmiar czcionki Ir
Synchronizuj wszystko M

@ Szybkie drukowanie b Datatsai 8
Pokaz pasek narzedzi Szybki dostep ponizej Wstazki Importuj/Eksportuj ¥ |

 —-T Anulyj

L Gk B UBED

N>
—

[

1.1.5 Uzycie dostepnych funkcji Pomoc.
Aby skorzysta¢ z pomocy nalezy wybra¢ Plik->Pomaoc.

1.2 Typowe zadania

1.2.1 Otwarcie, zapisanie, zamkniecie tabeli, kwerendy, formularza,
raportu

Aby otworzy¢ tabele nalezy na nig klikna¢ lewym klawiszem myszy.
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Widoki Schowek . Sortowanie i filtrowanie Rekordy Znajdowanie Fon

Wszystkie obiekty progra.. ® « || 25 KUENG

Wyszukgj... yel Identyfikatc ~ Nazwisko v imie ~ |rok_urodzer ~ prawo_jazd' - data_urodze v Kliknij, aby doda¢ ~
Tabele A Idzikowski Tomasz 2012 [¥] 1978-01-01
= kuena g5 (Nowy) ]

Wtedy otrzymamy mozliwo$¢ wprowadzania rekordow.

Aby zamkna¢ lub zapisaé¢ tabele wystarczy zaznaczy¢ tabele (z widoku arkusza
danych) z nastepnie z menu kontekstowego wybra¢ Zamknij lub Zapisz.

) | j | 1

Zapisz

&

) Ic

Imie ~ |rok_urodzer ~ prawo_jazd' ~ data_urodze -

Tomasz 2012 vl 1978-01-01
Zamknij wszystkie il

Zamknij

Widok projektu

Widok arkusza danych

kB K K P

Widok tabeli przestawnej

B
-

Widok wykresu przestawnego

Podobne operacje wykonuje si¢ w podobny sposob na kwerendach, formularzach
I raportach.

1.2.2 Zmiana widoku w tabeli, kwerendzie, formularzu, raporcie

Aby zmieni¢ widok tabeli, kwerendy, formularza, raportu nalezy zaznaczy¢ dany
obiekt, a nastepnie postugujac si¢ przyciskiem Widok wybra¢ okreslony widok.
1A i E

“ Narzedzia gtowne Tworzenie

. A

Hi-//" % u?' Z

oo 53 Kopiuj z
Widok &) =2 iz , Filtruj

I Widok arkusza danych T

7 KLIEP

Ident

a3
JJ Widok tabeli przestawnej

ﬂ Widok wykresu przestawnego

\_QZ‘ Widok projektu

1.2.3 Usuwanie tabeli, kwerendy, formularza, raportu.

Aby usungé tabele, kwerende, formularz lub raport nalezy najpierw zaznaczy¢
dany obiekt, nast¢pnie z menu kontekstowego wybra¢ Usun.

1.2.4 Przechodzenie pomiedzy rekordami w tabeli, kwerendzie,
formularzu

Do poruszania si¢ pomiedzy rekordami w tabeli nalezy uzy¢ widoku arkusza.
Wykorzystujemy wtedy kursory na klawiaturze.

autor:Tomasz Idzikowski 11
t.idzikowski@gazeta.pl



KAPITAL LUDZKI UNISEVRORERIR | =

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Tk

* g

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1.2.5 Sortowanie rekordéw w wydruku tabeli, formularza, kwerendy

Aby posortowaé rekordy nalezy ustawi¢ si¢ w polu wedlug ktérego maja by¢ one
posortowane i klikng¢ jeden z klawiszy (rosngco lub malejgco) dostepny na pasku Narzedzia
tabel->Sortowanie i filtrowanie, jak na ponizszym obrazku:

Tworzenie Dane zewnetrzne Narzedzia bazy danych Pola Tabela
T %l Rosnéco f/’ Zaznaczenie ~ ‘ CE‘ =i Now b} S.umy . - Zam?er:\ Calibri (Szczeq6h e 8
it :l |\‘1B|€IJ3C0 . _’/]%aawansowane v itz éZaplfz ?Pliovfhla it = Przejdz do ~ — A . W
77 Usun sortowanie " Przelacz filts wszystko ~ X Usun ~ E\".’lgce} ¥ Ly Zaznacz v =E
Sortowanie i filtrowanie Rekordy Znajdowanie Format
«| =] KUENG
gel Identyfikatc +t Nazwisko - Imie ~ rok_urodzer » prawo_jazd' ~ data_urodze ~ Kliknij, aby doda¢ ~
i il dzikowski Tomasz 2012 ] 1978-01-01
2 Janowski Jerzy 2011 [ 1960-05-05
3 Grzegorczyk Jakub 2010 ¥ 1999-01-02
* (Nowy) &

3 Tabele
3.1 Rekordy

3.1.1 Dodawanie, usuwanie rekordow z tabeli.

Rekordy dodaje si¢ do tabeli w najprostszy sposob przy wykorzystaniu widoku
projektu. Ustawiamy kursor myszki w kolejnym pustym rekordzie i zaczynamy uzupetniaé
pola.

‘Enie vane Zewnetrzne Narzeazia bazy aanycn roia 1apeia
A 7 S - o N i 3
r Ll Rosnaco 7 Zaznaczenie gl Nowy X Sumy (ﬁ 2ac Zamien Calibri (Szczegof) .
ﬁl Malejaco \EZaawansowane 4 =8 Zapisz '5 Pisownia =) PrzejdZ do ~
Filtruj Odswiez Znajdz v by
! 2} Usun sortowanie W Przefacz filt wszystko ¥ X Usun ~ B Wiecej ~ : g Zaznaaz ~ B U A :
Sortowanie i filtrowanie Rekordy Znajdowanie Formato
=] KLENG
Identyfikatc +1 Nazwisko - Imie ~ rok_urodzet » prawo_jazd' - data_urodze ~ Kliknij, aby dodac -~
1 1dzikowski Tomasz 2012 ™ 1978-01-01
2 Janowski Jerzy 2011 [l 1960-05-05
3 Grzegorczyk Jakub 2010 ] 1999-01-02
4 4 Janocinisk ]
* (Nowy) ]

Aby usuna¢ rekord nalezy go zaznaczy¢ i z menu kontekstowego wybra¢ Usun.

< | Z1 Kuena
> Identyfikatc -t Nazwisko - Imie + rok_urodzer v |prawo_jazd' v data_urodze ~ K
[ 1 Idzikowski Tomasz 2012 ¥ 1978-01-01
2 Janowski Jerzy 2011 [l 1960-05-05
2 Lemamone vk Jakub 2010 v 1999-01-02
=i Nowy rekord [ &
3 = Usun rekord [l
& Wytnij
53 Kopiyj
“E.
u: Wysokos¢ wiersza...
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3.1.2 Dodawanie, modyfikacja, usuwanie danych z rekordu.

Aby zmodyfikowa¢ dane z pojedynczego rekordu, nalezy wybra¢ rekord oraz pole,
ktorego zmiana dotyczy, nastgpnie dokona¢ modyfikacji poprzez ustawienie kursora myszki
w odpowiednim miejscu.

3.2 Projekt

3.2.1 Tworzenie i nazywanie tabeli. Tworzenie pél i wybor typéw danych

Utworzymy baze danych, w ktorej bedziemy przechowywali informacje o klientach
I ich samochodach. W tym celu nalezy utworzy¢ nowa pusta baze danych.

Mozemy teraz przystgpi¢ do tworzenia tabel. Pierwsza tabelg nazwiemy KLIENCI, a
drugga SAMOCHODY. W tym celu wybieramy z lewego panelu tabelg Tabelal, naciskamy
prawy klawisz myszy i z menu kontekstowego wybieramy Widok projektu. Program poprosi
nas o nazwanie tabeli. Wybieramy nazwe¢ KLIENCIL

Na ponizszym ekranie wida¢ widok projektu. Tutaj nalezy utworzy¢ pola i wybrac
ich typ danych.

Dtabesed - Baia darych (Access 3007 - 0107 - Wicrosolt Access o
Q@

Autonumerowanie

e ECIE I

Widzimy, ze jest juz gotowe pole ldentyfikator typu autonumerowanie, a obok
niego jest zotty kluczyk. Oznacza to, ze to pole jest kluczem podstawowym 1 w zwigzku
z tym jednoznacznie identyfikuje nam rekordy (kolejnych klientow). Teraz utworzymy pola:
Nazwisko (typ tekst), imie (typ tekst), rok_urodzenia (liczba), prawo jazdy (tak/nie).
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“Dstabaze? : Bazs danych (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access | - o 5

Typ danych Opis -

Tekst
Tekst

rok_ Liczba
prawo_jazdy Tak/Nie

(IS & [l

B CTen

3.2.2 Zastosowanie ustawien wlasciwosci pola
Aby zmieni¢ wlasciwosci pola (rozmiar, warto§¢ domyslna,...) nalezy najpierw
zaznaczy¢ dane pole, nastgpnie z zaktadki Ogoélne wybra¢ interesujaca nas rzecz.

7] KUENG
Nazwa pola Typ danych
# | 1dentyfikator Autonumerowanie
Nazwisko Tekst| ~
Imie Tekst
rok_urodzenia Liczba
prawo_jazdy Tak/Nie

Ogéine |odnosnik|

3.2.3 Tworzenie reguly poprawnosci dla danych

Regula sprawdzania poprawnosci pozwala nam sprawdzi¢, czy warto$¢ w polu
zostala wprowadzona z godnie z naszymi zalozeniami.

Jesli w przypadku pola typu liczba wprowadzimy w regule sprawdzania poprawnosci
warto$¢ <2013, to oznacza to, ze warto§ci wprowadzane do tego pola musza by¢ mniejsze niz
2013. Jesli tak nie bedzie to otrzymamy komunikat jak na ponizszym obrazku.
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=i Nowy X Sumy

Q { Calibri (Szczegéh)
=8 Zapisz “§7 Pisownia
X

Ods A%
bt - B wiecs B U A
- rd mato;
v o« || ) Kuena
£|| Iidentyfikatc - | Nawisko -  Imie - rok urodzer - prawo_jazd: - |data_urodze - | Kiiknij, aby dodac -
|| 1 Idzikowski  Tomasz 2014 | 1978-01-01
* (Nowy) [
Microzoft Azcess l-éj

I\, Regula poprawrosd ,<2013"ustawiona dia pola KLIENCL.rok_uradzenia” zabrania uzycia co najimie; jecne] z wartoéci. Wprowadi wartoé¢ akceptowana przez wyrazenie okresione di tego poa.

Pomos |

Jesli w przypadku pola typu data/czas w regule sprawdzania poprawnosci
wprowadzimy warto$¢ <#2013-07-06#, to do tego pola bedzie mozna wprowadzi¢ tylko tg
date, ktéra jest wezesniejsza niz 2013-07-06. Jesli wprowadzimy dat¢ pdzniejszg zostanie
zgtoszony blad podobny do tego widocznego na ponizszym obrazku.

| KUENG

Identyfikatc ~ | Nazwisko ~ Imie ~ rok_urodzet ~ | prawo_jazd' - data_urodze -  Kliknij, aby doda¢ -
T2 1 Idzikowski Tomasz 1978 V] 2014-01-01 ]
* (Nowy) M
Microsoft Access X

I\, Regula poprannosd ,<#7/6/2013%" ustawiona da pola KLIENCI.data_urodzenia” zabrania u2ycia co najmnie jecnej z wartosc. Wprowad wartos¢ akceptowana przez wyrazenie ofresione di tego pola.

3.2.4 Rozumienie nastepstw zmiany typu danych oraz wtasciwosci pola
w tabeli.

Nalezy pamigta¢ o konsekwencjach w przypadku zmiany typu danych dla pola
w tabeli. Zmiany typu danych nalezy dokonywac¢ w przemyslany sposéb. Moze okazac sig,
7ze przestang obowigzywaé reguly sprawdzania poprawnos$ci danych, ktoére wczedniej
przygotowaliSmy. Trudno jest sobie wyobrazi¢ celowo$¢ zmiany typu danych z typu data
na typ liczba w przypadku przechowywania w danym polu roku urodzenia klienta.

3.2.5 Ustawienie pola jako klucza giébwnego

W celu ustawienia pola jako klucz podstawowego nalezy dane pole zaznaczy¢ a

nastepnie z menu kontekstowego wybra¢ Klucz podstawowy.
< || Z KUENG

) Nazwa pola Typ danych
—|? |1dentyfikator Autonumerowanie
Nazwisko Tekst
%  Klucz podstawowy Tekst
% Wytnij Liczba
Ba Kopiuj Tak/Nie

Data/Godzina

= Wstaw wiersze
=X Usun wiersze

% Wiasciwosci

3.2.6 Indeksowanie pal tabeli.

Indeksowania wymagajg tylko te pola, ktore beda czgsto przeszukiwane.
Aby zaindeksowa¢ wybrane pole nalezy wybra¢ z zaktadki Ogoélne opcje Indeksowanie.
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Ogélne |0dnoénik!
Rozmiar pola 255
Format

Maska wprowadzania

Tytut

Wartos¢ domysina

Reguta spr. poprawnosci
Tekst reguly spr. poprawt

Wymagane Nie
Zerowa dt, dozwolona Tak
Indeksowane Tak (Duplikaty OK)|

Kompresja Unicode Nie
Tryb IME y OK)
Tryb zdania edytora IME | Tak (Bez duplikatow]

Tagi inteligentne

3.2.7 Dodawanie pola do istniejacej tabeli.

Aby dodac¢ pole do istnicjgcej tabeli nalezy wybraé tabele i otworzy¢ dla niej Widok
projektu.

e e e I e ey ey
;\ﬂ/‘ & Wytnij ? 4| Rosnaco V7 Zaznaczenie ~
rzm 53 Kopiuj ﬁl Malgjaco V=] Zaawansowane ~
fidok tej . Filtruj

v F Malarz fo 3t o 77 Usun sortowanie W Przelacz filtr
'idoki Schowek " Sortowanie i filtrowanie
Vszystkie obiekty progra... & « || 23 KUENG |
/sZUKG.. yo) Identyfikatc ~ Nazwisko ~ Imie
fabele 2 1 Idzikowski Tomasz
T Kuena * (Nowy)

L_:E Otworz

% Widok projektu
Importuj L4
Eksportuj 4

Zbierz i aktualizuj dane poczta e-mail

G

.

Zmien nazwe
Ukryj w tej grupie
Usun

Wytnij

5

Kopiuj

LA

Wiasciwosci tabeli

Sprawdz zgodnosc z siecia Web

€

3.2.8 Zmiana szerokosci kolumn w tabeli.

Aby zmieni¢ szerokos¢ kolumn w tabeli nalezy przetaczy¢ sie z widoku projektu do
widoku arkusza.
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: — e
Ald9-¢-|5 yazeza el
m Narzedzia gtowne Tworzenie Dane zewnetrzne Narzedzia bazy danych Pola Tabela
[&K’ E \? ‘ﬁl Rosnaco [,’ Zaznaczenie ¥ ix' &= Nowy X Sumy
[ == 53 Kopiuj Z | Malejaco V= Zaawansowane ¥ M| =Bzapisz ‘S Pisownia
|Widok | T Filtruj = Odiwiez S
| lalarz 7 ortowanie W Przefaczfilt wszystko v 25 f‘EWlecej'
Sortowanie i filtrowanie Rekordy
—{ Widok arkusza danych )
i g KLENG
= Identyfikatc ~ Nazwisko - Imie » rok_urodzer » prawo,
| Widok tabeli przestawnej < 5
U] W HpIEESiane 1 Idzikowski Tomasz 2012 [
(Nowy) fi

“ Widok wykresu przestawnego

h\;j Widok projektu
ey

4 Wybieranie informacji z bazy
4.1 Podstawowe operacje

4.1.1 Zastosowanie funkcji wyszukiwania okreslonego stowa, liczby, daty
w polach rekordéw.

Jedng z podstawowych operacji wykonywanych na bazach danych jest
wyszukiwanie okreslonej informacji. Aby wyszuka¢ okre$long informacj¢ w polach
rekordow nalezy uzy¢ paska Narzedzia tabel->Znajvgugyyg_rj_igflnaj dz.

e Sovs eany

orzenie Dane zewnetrzne Narzedzia bazy danych Pola Tabela
A V7 Zaznaczenie = . a 2
Ll Rosnaco L g =i Nowy X Sumy L}a 2ac Zamien alibri (S2czegéh i 3
ﬁl Malejaco t‘jZaawansowane ¥ =8 Zapisz ‘5 Pisownia = Przejdzdo ~
Odswiez Znajdz v 3b By ~
ﬁ/Usuh sortowanie ' Przefacz filt wszystko‘* X Usuri ~ E\’\’iecej b ) W§ Zaznacz v piu A ) =2
Sortowanie i filtrowanie Rekordy Znajdowanie Formatowanie tek
5 KLENG
Identyfikatc -t Nazwisko - Imie ~ rok_urodzer ~ prawo_jazd' - data_urodze v Kliknij, aby doda¢ ~
1 Idzikowski Tomasz 2012 ] 1978-01-01
2 Janowski Jerzy 2011 ]} 1960-05-05
3 Grzegorczyk Jakub 2010 V] 1999-01-02
4 Janocirisk [
* (Nowy) (@l
7
Znajdowanie i zamienianie M
Znajdz [Zamlen'\
Znajdz: 3 |Z| Znajdz nastepny
Anuluj
Szukajw:  |Biezacy dokument
Uwzglednij: | Cafe pole B
Wyszukaj: | Wszystkie lz‘
[] uwzglednij wielkosé liter Przeszukaj pola z uwzglednieniem formatowania
\

4.1.2 Zastosowanie filtrow w tabeli, formularzu.

Aby zastosowadé filtr nalezy wybra¢ z paska Narzedzia tabel->Sortowanie
i filtrowanie->Filtruj

autor:Tomasz Idzikowski 17
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| "

rorzenie Dane zewnetrzne Narzedzia bazy danych Pola Tabela
Z ’L‘l Rosnaco Y7 Zaznaczenie ~ ﬂ = Nowy X Sumy s (
| - . .
ﬁl Malejaco 7j Zaawansowane ¥ d =8 Zapisz 'f? Pisownia s
Filtruj ) Odiwiez . ; Znajdz
777 Usun sortowanie " Przefacz filt wszystko v /A L ' EWiecej = b
Sortowanie i filtrowanie Fter,l:urdl Zna
] KLENC
Identyfikatc -t Nazwisko - Imie ~ |rok_urodzer ~ |prawo_jazd v d
i 1 Idzikowski| Tomasz 2012 ]
2/4| sortujodAdoz 2011 [
3/Z] sortujodZdoA 2010 @l
4| (]
% =
* (Nowy) .
Filtry tekstu L4 Brj\,\]na sie..
[¥] (Zaznacz wszystko) Nie réwna sie...
[¥] (Puste) Zaczyna sie od...

V] Grzegorazyk
[¥] 1dzikowski
[¥] Janocinsk

Nie zaczyna sie od...
Zawiera...

[¥] Janowski Nie zawiera...
Konczy sie na...

Nie kofczy sie na...

[ oK | [ Anung |

4.1.3 Usuwanie aplikacji filtréw z tabeli, formularza.

Aby usuna¢ zalozony filtr nalezy uruchomi¢ Narzedzia tabel->Sortowanie
i filtrowanie->Przelacz filtr.

4.2 Kwerendy(zapytania)

4.2.1 Rozumienie faktu, iz kwerenda jest uzywana do wydobycia i analizy
danych.

Kwerenda (cze¢sto nazywana zapytaniem) stuzy do wydobycia i analizy informacji.

4.2.2 Tworzenie i nazwanie kwerendy opartej na jednej tabeli przy uzyciu
okreslonych kryteriow wyszukiwania.

Utworzymy teraz prosta kwerende, ktéora wydobedzie nam nazwiska wszystkich
klientow zapisanych w tabeli KLIENCI. Aby to zrobi¢ z paska Tworzenie wybra¢
Kwerendy->Kreator kwerend. Nastgpnie wybierzemy pole Nazwisko z tabeli KLIENCI.

autor:Tomasz Idzikowski 18
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e Tworzenie Dane zewnetrzne

m &K &

isty programu
SharePoint ~

Kreator Projekt
kwerend kwerendy

Narzedzia bazy danych Pola

2 O

Formularz  Projekt Pusty o
formularza formularz %W'gm formularzy ~

Tabela

LOLaUasTL ¢ DOLA UaHIyLIt

Q Kreator raportow

2] Etykiety
Raport Projekt Pusty
raportu raport

E Kreator formularzy
j Nawigacja ~

i

le Kwerendy Formularze Raporty
. ® «|| = kuena '\,
0 Identyfikatc -t Nazwisko 2 imie ~ |rok_urodzer ~ prawo_jazd' - data_urodze ~ Kliknij, aby d
A 1 Idzikowski Tomasz 2012 1978-01-01
* (Nowy) ]
Kreator prostych kwerend
Jakie pola maja by¢ umieszczone w kwerendzie?
Mozesz wybrac sposrod kilku tabel lub kwerend.
Tabele kwerendy
Tabela: KLIENCI E]
Dostepne pola: Zaznaczone pola:
Identyfikator
rok_urodzenia
prawo_jazdy
data_urodzenia
T
Na ponizszym rysunku wida¢ efekt wykonania tej kwerendy.
Allld9- -3
m Narzedzia gtdwne Tworzenie Dane zewnetrzne Narzedzia |

—

== [>< ]
| B e e
= K:
==

R &

[0

Czesci Tabela Projekt Listy programu  Kreator Projekt Formularz Proj
aplikagji v tabeli SharePoint~ kwerend kwerendy formu
Szablony Tabele Kwerendy
I 7 i = \l = %
| Wszystkie obiekty progra.. & « ||Z3-KUENG i§| KLIENCI Kwerenda \\_
([ Wyszukgi.. Fe Nazwisko v

Tabele P Idzikowski
| B xuena Janowski
Kwerendy A .Grzeglo'rczyk

23 KUENCI Kwerenda Janocinsk

*

4.2.3 Tworzenie i nazwanie kwerendy opartej na dwéch tabelach przy
uzyciu okreslonych kryteriow wyszukiwania.

Zalozmy, ze mamy teraz utworzong drugg tabele SAMOCHODY z polami:
Identyfikator (klucz podstawowy), Marka, Model, Rocznik, Wtasciciel. Ostatnie pole jest

kluczem obcym.

autor:Tomasz ldzikowski
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Ad9- -3 ‘|"
[
Narzedzia gtowne Tworzenie Dane zewnetrzne Narzedzia bazy danych Projektowanie
LE S <, S Wstaw wiersze L g_/‘ [?%2
v Wae == = Usun wiersze - =k \
Widok Klucz Konstruktor by oo L Arkusz  Indeksy = Utworz makra Zmi
x podstawowy ci ‘_@ Modyfikuj odnosniki | wasciwosci danych v
Widaoki

Narzedzia

Pokazywanie/ukrywanie| Zdarzenia pol, rel

= . - -

Wszystkie obiekty progra.. @ « ||&3 KUENCI\(j_J KLENCI Kwerenda 12 SAMOCHODY
[Wyszukgj. 0| Nazwa pola Typ danych
uTabelei 2 ' ‘ldentyﬁkator Autonumerowanie

B kuena |Marka Tekst

= 1 Model Tekst

s samocio | Rocznik Tekst

Kwerendy 2 || |wiasciciel Liczba E]

B KUENC Kwerenda

Utworzymy teraz relacje miedzy obiema tabelami. Nalezy wybra¢ z paska Narzedzia
bazy danych->Relacje->Relacje. Dodamy obie tabele. Otrzymamy:

Al 9-®-|5 Iln.’_”.-,i‘; .'»_'..'Tl
Narzedzia gtéwne Tworzenie Dane zewnetrzne Narzedzia bazy danych ‘ Projektowanie ‘

4 = Ukryj t

. X Wyayéé uktad m‘:ﬁ e R

Bl gag s
T i Pokaz Zamknij
e B2 Raport relagi tabele Eg;w;zystkie relagje
Narzedzia Relagje

Wszystkie obiekty progra... ® <« ||-kuena {51 KuENG Kwerenda. || SAMOCHODY. | =, Relage |

[Wyszukgj.. Fe)
Tabel A KLIENCI SAMOCHODY
- ¥ Identyfikator ¥ Identyfikator
= KUENd Nazwisko Marka
£ samocHoDY Imie Model
rok_urodzenia Rocznik
Kwerendy 28 prawo_jazdy Wiaciciel
B KUENCI Kwerenda data_urodzenia
[
Pokazywanie tabeli m
Tabele | kwerendy | Obie

|KLIENCT

Nalezy teraz chwyci¢ za pole Wlasciciel z tabeli Samochody 1 przenies¢ je na pole

Identyfikator z tabeli Klienci. Nastepnie zaznaczamy wymuszaj wigzy integralnosci,
kaskadowo aktualizuj pola pokrewne, kaskadowo usun rekordy pokrewne.

autor:Tomasz ldzikowski 20
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/ " o = Uknyj tabele
%\3 X Wyazyié ukiad ‘% 5 Uknj g E
= - g:’ Relacje bezposirednie
Edytuj Raport relagji |~ Pokaz _ ) Zamknij
relacgje A Rap ) tabele §§;Wszystk|e relagje
Narzedzia Relagje

Wszystkie obiekty progra... & <<: ] KUENGE |51 KUENCE Kwerenda ‘1 | SAMOCHODY. | =, Relage |

[Wyszuka.. |»
Tabele = KLIENCI
¥ Identyfikator
B kuena 4
Nazwisko SAMOCHODY

£ samocHoDY Imie | g
ety ; ey
B KUENC Kwerenda dita ok MOdE!

= Roaznik

Wiaciciel

Edytowanie relacji m
Tabela/Kwerenda: Pokrewna tabela/kwerenda:

KLIENCI ~ | SAMOCHODY

Identyfikator Ewias'ciciel

4wl »

it

Typ sprzgzenia..

[¥] Wymuszaj wiezy integralnosd
Kaskadowo aktualizuj pola pokrewne
[7] Kaskadowo usun rekordy pokrewne

Typ relacii: Jeden-do-wielu

B

Wystarczy teraz nacisnag¢ Utworz 1 otrzymamy relacjg.

B S

[

Wszystkie obiekty progra... @ « || =5 Relage (=5 samocropy. = kuena (5] KuENG kwerenda |

Wz [t
—mrn = KLIENCI
= ¥ Identyfikator
i KUENC i
= Nazwisko SAMOCHODY
EH samocHoDy Imig ¥ Identyfikator
Kcizidy x rok_urodzenia Marka

prawo_jazdy
data_urodzenia

£ KUENC Kwerenda Model
Roaznik

Wiaiciciel

UWAGA: W trakcie tworzenia relacji nalezy wylaczyé¢ edycje tabel wchodzacych

w sklad relacji.

Po powiazaniu dwoch tabel relacjag mozemy dopisywac rekordy do tabeli samochody
korzystajac z widoku arkusza dla tabeli Klienci. Nalezy teraz dopisa¢ kilka rekordow do

tabeli Samochody w sposob podany ponize;j.

Narzedzia gtéwne Tworzenie Dane zewnetrzne Narzedzia bazy danych Pola Tabela
E/>’ t T 4] Rosnaco 7 Zaznaczenie ~ ﬂ ='Nowy X Sumy L. Zamien Calibri (Szczeqdh o Fe
i 3 % | Malejaco ¥4 Zaawansowane ~ =] @Bzapisz S Pisownia = Przejdz do ~
Widok kiej Filtruj Odswiez Znajdz 4
~ alarz formaté a % Usun sortowanie ¥ Przetacz filt wszystko » X Usuri ~ B Wiecej » - lg zaznacz ~ BZU|fA 4
Widoki Schowek ) Sortowanie i filtrowanie Rekordy Znajdowanie Formatow
Wszystkie obiekty progra... @ « ||=-Relage | F5. sAMOCHODY, j = uuzua‘{il KUENCI Kwerenda
Wyszukgj.. |» entyTIKatc - aZWISKO - mig ~ TOK_urodzer -~ prawo_jaza' ~ [Hata_urodze -  Kliknij, aby dodac ~
Tabele PS :‘ 1 Idzikowski Tomasz 2012 1978-01-01
= Kuena = Identyfikatc - Marka - Model - Rocznik - |Kliknif, aby ¢ ~
B SAMOCHODY i 2 Daewoo Matiz 2000
* (Nowy)
Kwerendy ES = -
] 2 Janowski Jerzy 2011 =] 1960-05-05
=3 KUENC Kwerenda =
&2} 3 Grzegorczyk Jakub 2010 1999-01-02
# 4 Janocinsk ]
* (Nowy) [}
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Sortowanie i filtrowanie Rekordy Znajdowanie
0o« V:{ Relagie | T KUENGE | =3 KLENCI Kwerenda ]_z_fj SAMOCHODY
0 Identyfikatc ~ Marka ~| Model ~ Rocznik ~ Wiasciciel ~ Kliknij, aby dodac -~
P 1 Daewoo Matiz 2000 2
2 Daewoo Matiz 2000 1
3 Fiat Punto 2001 1
— 4 Skoda Fabia 1999 2
= 5 Skoda Octavia 2002 2
6 Daewoo Nubira 2001 3
7 BMW 315 2004 4
* (Nowy)

Jesli mamy juz dwie tabele oraz relacje miedzy nimi, to mozemy zrobi¢ teraz
kwerende¢ opartg na dwoch tabelach.

Kwerenda ma za zadanie wyswietli¢ nazwiska wlascicieli samochodow, ktore
zostaly wyprodukowane pézniej niz w roku 2000. Oprocz tego ma byé wyswietlona
marka i model pojazdu.

Aby zrealizowa¢ to zadanie uruchamiamy kreatora kwerend. Z tabeli Klienci
wybieramy pole Nazwisko, z tabeli Samochody wybieramy pola: model, marka, rocznik.

Otrzymamy
:L-ﬁ @ E § Kreator formularzy icm| 350
BN = : :
T B j Nawigacgja ~ : corel
amu | Kreator Projekt Formularz Projekt Pusty o Raport Projekt
it~ | kwerend kwerendy formularza formularz T2 Wiecej formularzy » raportu
Kwerendy Formularze
~=_Relagje |7 KUENG |3 KLENCE Kwerenda- |1 SAMOCHODY | 31 KUENG Kwerendal
Nazwisko v Marka v Model ~| Rocznik ~
Daewoo Matiz 2000
Idzikowski Fiat Punto 2001
Janowski Daewoo Matiz 2000
Janowski Skoda Fabia 1999
Janowski Skoda Octavia 2002
Grzegorczyk Daewoo Nubira 2001
Janocinskl BMW 315 2004
*

Widzimy, ze otrzymaliSmy wszystkie samochody, ale miaty by¢ tylko te
wyprodukowane w 2001 roku. Nalezy poprawi¢ kwerende.

4.2.4 Dodawanie do kwerendy kryteriow wybierania rekordow z
wykorzystaniem operatoréw arytmetycznych

Zaznaczmy kwerend¢ i z menu kontekstowego wybierzmy Widok projektu.
Zobaczymy co$ podobnego do ponizszego obrazka.
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Pole: [« ] Marka Model Rocznik
Tabela: | KLENCI SAMOCHODY SAMOCHODY SAMOCHODY
Sortuj:
Pokaz: ] W] ¥l [
Kryteria:
lub:

4 L

Nalezy ustawi¢ si¢ w polu Kryteria i wpisa¢ >2000.

Pole: | Nazwisko Marka Model Rocznik
Tabela: | KLIENCI SAMOCHODY SAMOCHODY SAMOCHODY
Sortuj:

Pokaz: 7 @] v
Kryteria: >2000
lub:
4 1m

Wtedy otrzymamy to, co chcieli$my.

- —_—

Sortowanie i filtrowanie Rekordy
= Relage | ] KUENCI | 5] KLIENGIKwerendal
Nazwisko - Marka ~ Model ~| Rocznik ~
Idzikowski Fiat Punto 2001
Janowski Skoda Octavia 2002
Grzegorczyk Daewoo Nubira 2001
' Janociriski BMW 315 2004

4.2.5 Dodawanie do kwerendy kryteriow wybierania rekordow
z wykorzystaniem operatoréw logicznych: |, LUB, NIE.

W polu Kryteria mozna uzywac operatorow logicznych | ( oznacza czg¢$¢ wspdlng
dwoch warunkow logicznych), LUB (oznacza alternatywe dwoch warunkow logicznych) lub
NIE (oznacza negacj¢ logiczng).
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4.2.6 Uzywanie w kwerendzie wieloznacznikéw, * lub %, ? lub _

W kwerendzie mozna réwniez uzywacé wieloznacznikéw, *, %, ? ,

Znak ,,*” oznacza dowolny cigg znakow. (sql = %)

Znak ,,?” oznacza pojedyncza literkg. (sql = _)

Jesli w kryterium dla pola nazwisko wpiszemy LIKE K*, to kwerenda powinna
wyszuka¢ wszystkie nazwiska zaczynajace si¢ na literke K.

4.2.7 Edycja kwerendy: dodawanie, modyfikowanie, usuwanie kryteriow
wybierania rekordow.

Aby dokona¢ edycji kwerendy nalezy zaznaczy¢ kwerende, uruchomi¢ menu
kontekstowe i wybra¢ widok projektu.

4.2.8 Edycja kwerendy: dodawanie, usuwanie, przenoszenie, ukrywanie,
wyswietlanie pél.

Aby dodaé pole do kwerendy nalezy uruchomi¢ widok projektu, nastgpnie stangé
W pierwszym wolnym polu i wybra¢ pozadane pole z listy rozwijane;.

Pole: | Nazwisko Marka Model Rocznik -
Tabela: |KLIENCI SAMOCHODY SAMOCHODY SAMOCHODY KLIENCT*
Sortuj: KLIENCI.Identyfikator|
Pokaz: ¥ [@] [#] @ KLIENCI.Nazwisko
Kryteria: >"2000" KLIENCLImie
lub: KLENCLrok_urodzen
KLIENCI.prawo_jazdy

KLIENCI.data_urodzel
SAMOCHODY.*
SAMOCHODY.Identyf
SAMOCHODY.Marka
SAMOCHODY.Model
SAMOCHODY.Roczni
SAMOCHODY.Wiasci

4

Aby ukry¢ pole nalezy skorzysta¢ z opcji Pokaz.

4.2.9 Uruchamianie kwerendy.

Aby uruchomi¢ kwerend¢ nalezy ja zaznaczy¢, nastgpnie klikna¢ dwa razy lewym
klawiszem myszki albo bedac w widoku projektu wykorzysta¢ klawisz URUCHOM.
Al ld T~ |5 Norzza werend |

Narzedzia gldwne Tworzenie Dane zewnetrzne Narzedzia bazy danych Projektowanie

M e S | A g
\ i' H::' {g//q i ' (D Sktadajaca DJ’E] =3 Wstaw wiers
| 2 LI ® @ Przekazujaca
Uruchom bierz| Utworz Dotacz Aktualizuj Krzyzowa Usun o Pokaz
tabele 7, Definicja danych | tapele  :o™
Wyniki Typ kwerendy Konfigura
Wszystkie obiekty progra.. & « | =7 Relagie | ] KUENGE 1 “3) KLIENG Kwerendal -
Wyszukgj.. pe
AM Y
Tabele X ' KLIENCI ‘ SAMOCHOD
j * e ; *
KLIENCT ? Identyfikator 7 Identyfikator
B3 saMOCHODY Nazwisko ) Marka
autor:Tomasz ldzikowski 24

t.idzikowski@gazeta.pl



UNIA EUROPEJSKA **x
KAPITAL LUDZKI EUROPESSKI | +
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Iy

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5 Obiekty
5.1 Formularze

5.1.1 Rozumienie faktu, iz formularz uzywany jest do wyswietlania
I zachowywania rekordow.

Formularz jest obiektem stuzacym do wprowadzania danych do tabel w bardziej
przystepny sposob niz widok arkusza. Podczas wprowadzania danych do formularza
widoczne sg widoczne wszystkie rekordy dotychczas wprowadzone.

5.1.2 Tworzenie i nazwanie formularza.

Aby utworzy¢ formularz nalezy skorzysta¢ z przycisku Formularz, ktory znajdziemy
na pasku Formularze.

— Hﬂ[Logo :E|‘j £ |

- = ! =

l/\? ’m A(I ﬂj 4] Q} ﬂ j ﬁ j I? @ E L‘J = .?Tym# [;‘dﬂj Arkusz
i (§p Data i godzina | stniejace pola whasciwosci

ormanty Nagtéwek/stopka Narzedzia

7« || Z2] KuENG

2| [T] KLIENCI
] -

st
dentyfikator 1

A Nazwisk Idzikowski

Tomasz

odzenia 2012

v

ta_urodzenia |1978-01-01
Identyfikatc -~ Marka - Model ~| Rocznik -~
2 Daewoo Matiz 2000
3 Fiat Punto 2001
* (Nowy)
Rekord: 4 1z2 L 1 2 { z ‘Wyszukaj

5.1.3 Uzycie formularza do wprowadzania nowych rekordéw.
Do wprowadzania nowego rekordu stuzy przycisk Nowy rekord.

Identyfikatc ~ Marka - Model -+ | Rocznik ~

2 Daewoo Matiz 2000
: 3 Fiat Punto 2001
* (Nowy)

‘| Rekord: 4 1« 1z2 > »O ez filt Wyszukaj
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5.1.4 Uzycie formularza do usuwania rekordow.

Aby usung¢ rekord nalezy wybra¢ Usun rekord z menu kontekstowego po wybraniu
okreslonego rekordu.

V]
_urodzenia |1978-01-01

Identyfikatc ~ Marka - Model ~ Rocznik -~
a2 Nasuunn Matiz 2000

= Nowy rekord PUntS o

3 = Usun rekord

& Wytnij

53 Kopiyj

:[ Wysokosc wiersza...

Rekord: 4 1z2 L O { ‘Wyszukaj

5.1.5 Uzycie formularza do dodawania, modyfikacji, usuwania danych
w rekordzie.

Formularz mozna réwniez wykorzysta¢ do modyfikacji danych w rekordzie.

5.1.6 Dodawanie, modyfikacja tekstu w nagtéwkach, stopkach w
formularzu

Aby dokona¢ modyfikacji tekstu w nagtéwkach, stopkach w formularzu nalezy uzy¢
Narzedzie projektowanie formularzy->Projektowanie-Nagléwek i stopka,

rzenie Dane zewngtrzne Narzedzia bazy danych Projektowanie Rozmieszczanie Formatowanie

Wstaw 9
7| obraz~} [ Data i godzina

Hiogo
S| 4 QEE S B\ R O E | OEEE D

Nagtéwek/stopka

¥ « || =] KuENG
0 R R D D I A D I R - DR R T N R N R IR KT DR - TR Er - TR RY T Rr I
P € Nagtowek formularza
ke [ LT LTI
# Szczegély
& lidentyfikat “ Identyfikator
= I [ I [ I [ [ [ I [ I I [ I [ I I
5 IN || Nazwisko
HI |
3 i [ [ [ I [ [
i |1rpie ‘Irmq
= |
4 I T I T I T I I I I I I I I I I
= |r ‘ rok_urodzenia
5 - —
i 7
oo [ [ [ [ [ [ [ [T [[[]]
[ T T T T T T T T T T T T T T T T T

6 Wydruki
6.1. Raporty, wysytka danych

6.1.1 Rozumienie faktu, iz raport uzywany jest do drukowania
konkretnych informacji z tabeli lub kwerendy

Formularze stuzyty do wprowadzania danych do tabeli. Drugim rodzajem obiektow sa
raporty. Maja one za zadanie wybra¢ okreslone informacji z bazy danych i je wyswietli¢
na ekranie lub wystaé na drukarke.
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6.1.2 Tworzenie i nazwanie raportu opartego na tabeli, kwerendzie.

Aby utworzy¢ raport na podstawie kwerendy, nalezy najpierw zaznaczy¢ okreslong
kwerende a nastepnie z paska Tworzenie->Raporty wybra¢ raport.

Tworzenie Dane zewnetrzne Narzedzia bazy danych
,?:J @ E j [5] Kreator formularzy = = [ kreator raportéw &8 Modut
i =] — =] £ Nawigagja ~ < o S 2l Etykiety — [ Modut kiasy
ogramu Kreator Projekt Formularz  Projekt Pusty . Raport Projekt Pusty Makro 9%\,
Point~ | kwerend kwerendy formularza formularz 2! Wigcej formularzy ~ raportu raport £ visual Basic
| It Kwerendy | F-:rrmiiarv:e Raporty Makra i kod
<« | 73} KUENCIKwerendal | {5 KLIENC Kwerendal RAP
ye)
S F 8 lipca 2013
i) KLIENCI Kwerendal P
i 16:44:23
| 7Wis Marka Mode
PN
Idzikowski Fiat Punto 2001
Janowski Skoda Octavia 2002
2 | Grzegorczyk Daewoo Nubira 2001
Janociniski BMW 315 2004
Stronalzl

6.1.3 Zmiana rozmieszczenia pol i nagtéwkow w raporcie.
Jesli wlaczymy widok projektu dla raportu, to bedziemy mogli, podobnie jak
w przypadku formularza, ustawi¢ pola i naglowki w odpowiednich miejscach.

6.1.4 Zastosowanie w raportach funkcji sumowania, wyznaczania
sredniej, minimum, maksimum na okreslonych poziomach grupowania
danych.

W raportach w polach tekstowych mozna stosowac wiele roznych wyrazen
arytmetycznych. Nalezg do nich m.in.: sumowanie, wyznaczanie $redniej, minimum,
maksimum. Aby zastosowa¢ jedng z tych funkcji w celu obliczenia ilo$¢ rekordow
zwroconych przez raport nalezy utworzy¢ pole tekstowe, w jego wlasciwosciach wybra¢
zrédlo formantu i wpisa¢ tam =policz(*).

KUENGE Kiwecondal | 1) KLENG Kwesendal

ﬂ KLIENCI Kwerenda1l 8lipea 2013

16:51:00

6.1.5 Dodawanie, modyfikowanie tekstu nagtdéwka, stopki w raporcie.

Modyfikacja tekstu naglowka, stopki w raporcie wyglada bardzo podobnie jak
w przypadku formularza.
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6.1.6 Eksport wydruku tabeli, kwerendy w formacie arkusza
kalkulacyjnego lub pliku tekstowego.

Aby zrealizowa¢ eksport nalezy z menu kontekstowego wybra¢ Eksportuj.
Raporty A
(8l KUENCI Kwerendal RAP ‘I

fEl KUENCI KwerendaRAPORT i
73 Otwérz

Eﬂ Widok uktadu
m_.,Z Widok projektu

Eksportuj Excel

(%

=fi  Zmier nazwe

Plik RTF programu Word

=

Ukryj w tej grupie

Usur '2» PDF lub XPS
% Witnij [Ap Access
B3 Kopiuj _» Plik tekstowy
@} Plik XML
@ Drukyj... S
\ @p Dokument HTML
&, Podglad wydruku
B Wiasciwosci widoku
@, Sprawdzzgodnoscz siecia Web

6.2 Drukowanie

6.2.1 Zmiana orientacji strony (pozioma, pionowa) z wydrukiem tabeli,
formularza, kwerendy, raportem. Zmiana rozmiaru strony.

Zmiany orientacji strony mozna dokona¢ w menu Plik->Drukuj->Podglad wydruku,
wybierajac dalej Uklad strony.

6.2.2 Drukowanie strony, konkretnych rekordow lub rekordu, catej tabeli.

Aby wybraé¢ do wydruku konkretne strony lub rekordy tabeli nalezy skorzysta¢
z pasku stanu (po wybraniu opcji Drukuyj).

\
J Strona: 1

6.2.3 Drukowanie wszystkich rekordéw z formularza, wybranych stron
formularza.

Aby wybra¢ do wydruku okreslone rekordy z formularza postepujemy podobnie
jak w przypadku wydruku tabeli.

6.2.4 Drukowanie wynikéw kwerend.

Aby wydrukowaé wyniki kwerendy nalezy wybra¢ opcje Drukuj z paska narzedzi
Plik.

6.2.5 Drukowanie okreslonych stron raportu, catego raportu
Aby wydrukowa¢ raport nalezy wybrac opcje Drukuj z paska narzedzi Plik.
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